Num_‘ﬂ ky: Phong Noi vu

S 6.03.20
11:20:30 10700

UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NOI VU Poc Iap - T do — Hanh phic
$6: M8 /NV-VTLT Tin Binh, ngay OG thing 3 nim 2019
VR Gt i viln iy ml. AONG GIODUC VA BIOTAO QAN B
thudce linh vire van thu, luu trix
....... i
Kinh gti: BEN N 022009

- Thu trudng cac co quan phong ban cHﬂiB?@n mém; ‘

- Chu tich Uy ban nhan dan 15 phuong,
- Hiéu truéng cac Truong MAm non, Tiéu hoc,
Trung hoc co s& thudc quan Tén Binh.

Céan ¢ Coéng van sb 36/CCVTLT-QL ngay 25 thédng 02 nam 2019 cta Chi
cuc Van thu Luru trit - S& N6i vu Thanh phé H6 Chi Minh v viée gi6i thisu Théng
tu s6 01/2019/TT-BNV va Théng tw s6 02/2019/TT-BNV ctia Bd Nbi vu;

Thuc hién y kién chi dao ctia Thudng truc Uy ban nhéan dén quén, Phong Noi
vu tri€n khai dén céc co quan, don vi t6 chirc nghién ctru va thyc hién hai néi dung
Thong tu nhur sau:

1. Thong tw s6 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam 2019 ctia B Noi vu
quy dinh quy trinh trao d6i, luu trit, xir Iy tai lidu dién t trong céng téc vin thu,
céc chirc ndng co ban ctia Hé théng quan ly tai liéu dién t trong qué trinh xtr Iy
cdng viéc cla céc co quan, t_é chire.

Thong tu néy‘cé 6 chuong, 24 diéu, kém theo 7 phu luc va ¢ hiéu luc thi
hanh ké tir ngay 10 thang 3 nim 2019. Théng tu cé pham vi diéu chinh, quy dinh
Quy trinh trao &5i, luu trit, xir ly tai liéu dién t trong cdng tic vin thu bao gérn:
quén 1y van ban dién t dén,"quan ly vin ban dién tir di, 14p va ndp luu héd so dién
tlr vao Luu trif co quan; Chirc niing co ban ctia Hé théng quén 1y tai liéu dién tir.

Trong d6, viéc quan ly vin ban dién tir dén tai Chuong II; quén ly vén ban
dién tr di tai Chuong III; viéc 1ap va ndp luu hé so dién tir vao Luu trit co quan tai
Chuong IV; vé chitc ning co ban ctia Hé thdng quan 1y tai lidu dién ti. 7 phu luc
kém theo gdm: Luu dd quan 1y van ban dén; Luu ¢b soan thao, kidm tra thé thirc
k¥ thuat trinh bay van ban; Luu d6 ky ban hanh, dang ky, phéat hanh van ban;
Théng tin dau vao cia dir lidu quén ly van ban dén; Théng tin ddu vao cia dit lidu
quén 1y van ban di; Thong tin dau vao clia dit liéu quan 1y hd so; Thong tin dau véo
clia hé théng quan ly van ban va hé so dién tr.



2. Théng tw sb 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 ndm 2019 cia B Néi vu
quy dinh tiéu chuén dir lidu thong tin déu vao va yéu cu bao quan tai liéu luu trix
dién tu.

Thoéng tu nay cé 4 chuong, 14 diéu, 9 phu luc kém theo va c¢é hiéu luc thi
hanh ké tir ngay 10 thang 3 nim 2019. Théng tir ¢ pham vi didu chinh, quy dinh
tiéu chuan dir lidu théng tin dau vao va yéu ciu bio quan tai liéu dién tx, dit lisu
dic ta cua tai liéu luwu trir hinh thanh trong qua trinh hoat déng cua co quan, tb
chirc.

Trong d6, quy dinh vé tiéu chudn dit liéu thdng tin dau vao ciia co s& dit lidu
tai liéu luu trir tai Chuong II; viéc bao quan co s¢ dit liéu tai liéu luu trir tai
Chuong III; céc phu luc kém theo: Dit liéu dic ta cta tai liéu luu trir; Huéng din
bién muc néi dung dir liéu dic ta clia tai liéu Iuu trit; Quy trinh kiém tra co s& dit
liéu tai liéu Iuu trir; Bién ban kiém tra co sé dir liéu tai liéu luu trit; Quy trinh sao
luu co s¢ dit lidu tai liéu Iuu trit; Nhat ky sao luu co sé dit liéu tai liéu luu trir;
Bién ban sao luu co s¢ dit liéu tai liéu luu trir; Quy trinh phuc hdi co s dir liéu tai
ligu Iuu trlt; Bién ban phuc héi co s¢ dit liu tai lidu luu trit.

Phong No6i vu giéi thiéu 02 Théng tu néu trén dén céc co quan, don vi dé
nghién ctu, t& chirc trién khai va thue hién./.

(Tai liéu dinh kém: Théng tw sb 01/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 nam
2019 va Théng tw sb 02/2019/TT-BNV ngay 24 thang 01 ndm 2019 cua B Nbi
vu).
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